TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN 19 NĂM HỌC 2018-2019)

TỪ NGÀY 14/01 ĐẾN NGÀY 19/01/2019

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

14/1
	Thứ 3

15/1
	Thứ 4

16/1
	Thứ 5

17/1
	Thứ 6

18/1
	Thứ 7

19/1
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	1
	Lê Thị Hương Giang
	S
	- Chào cờ

- Kiểm tra vệ sinh môi trường sư phạm

- Họp GV, NV thông báo các khoản thưởng tết năm 2019
	·  8h30: Dự họp triển khai các văn bản kiểm tra giám sát năm 2019 tại UBND phường Đức Giang


	· - Dự giờ hoạt động lớp MG Nhỡ 2
	- Dự Đại hội Mặt trận Tổ Quốc tại UBND phường Đức Giang


	- 8h15: Dự lễ trao huy hiệu Đảng và Tổng kết chi Bộ tại NVH phường Đức Giang
	Làm việc văn phòng

	

	
	
	C
	- Duyệt văn nghệ chuẩn bị biểu diễn chung khảo liên hoan đồng ca hợp xướng Đảng – Mùa xuân – Dân tộc 

- Làm việc văn phòng


	- Duyệt văn nghệ chuẩn bị biểu diễn chung khảo liên hoan đồng ca hợp xướng Đảng – Mùa xuân – Dân tộc 

- 18h30: Dự chung khảo liên hoan đồng ca hợp xướng Đảng – Mùa xuân – Dân tộc tại UBND Phúc Đồng
	- Xử lý văn bản đi, đến
- Kiểm tra sổ sách kế toán


	· - Làm việc văn phòng
· - Viết bài thu hoạch cá nhân về Hội nghị TW 8 khóa 12 tại phòng làm việc


	- Dự giờ hoạt động lớp Nhà trẻ

-Họp GV để triển khai một số nội dung công việc

	- Làm việc văn phòng
	

	2
	Vũ Thị Kiều Oanh
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ - TDS

- Chào cờ

8h30: Duyệt hồ sơ thi thăng hạng GV ( Phòng nội vụ )
	- Kiểm tra giao nhận TP 

8h30: Họp ban KT, Giám sát chi bộ năm 2019 ( Tại phòng 305 UBND Phường )
	- Kiểm tra tổ chức giờ ăn, ngủ lớp MG Lớn A2
	- Kiểm tra giao nhận TP
- Dự giờ lớp MG Bé C3
	- 8h15: Dự lễ trao huy hiệu Đảng và Tổng kết chi Bộ tại NVH phường Đức Giang
	Làm việc văn phòng

	

	
	
	C
	14h00: Tập huấn công tác quản lý nhóm trẻ, lớp MG độc lập, tư thục ( Lớp MN Khủng Long của bé – Lớp MN Khu vườn thần tiên ) 
	- Tính khẩu phần ăn cho trẻ.

- Hoàn thiện sổ nuôi dưỡng.
	· - Làm việc văn phòng

· - Viết bài thu hoạch cá nhân về Hội nghị TW 8 khóa 12 tại phòng làm việc


	Xử lý văn bản đi – đến của chi bộ
	- Họp GV để triển khai một số nội dung công việc


	- Làm việc văn phòng
	

	3
	
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ - TDS

- Chào cờ

- Dự giờ lớp NT, B1
	Chấm thi GVG MN Ngọc Thụy
	Xây dựng KH công tác SKKN
	Dự giờ lớp C3, A4
	Chấm thi GVG MN Đô thị Sài Đồng
	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Duyệt văn nghệ chuẩn bị biểu diễn chung khảo LH đồng ca hợp xướng Đảng – Mùa xuân – Dân tộc 
	- Duyệt văn nghệ chuẩn bị biểu diễn chung khảo liên hoan đồng ca hợp xướng Đảng – Mùa xuân – Dân tộc 
	Chấm thi GVG MN Tuổi Hoa
	- Duyệt KHGD tháng 2 của các tổ
	- Họp GV để triển khai một số nội dung công việc
	- Làm việc văn phòng
	


3

